JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA M ESTA BOHUMINA
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Odd. I.
Obecné ustanoveni

Zastupitelstvo mésta je orgdnem obce, jenZ spravuje obec a jehoZ Ukoly a pravomoci jsou
vymezeny zakonem o obcich (obecnim zfizeni).

1.
2.

3.

Cl.1
Predmét jednaciho Fadu zastupitelstva m ésta

. Jednaci fad zastupitelstva mésta Bohumina (dale jen "jednaci fad") upravuje proceduralni

otazky konani zastupitelstva mésta Bohumina (déle jen ,zastupitelstvo mésta“, pfipadné
.ZM"), zejména pfipravu a prubéh jednani zastupitelstva mésta, zplsob hlasovani a
organizacné technické zalezitosti.

. O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednani,

rozhoduje zastupitelstvo mésta hlasovanim.

Odd. II.
Jednani zastupitelstva m ésta

Cl.1
PFiprava - program

Program zasedani zastupitelstva pfipravuje rada mésta.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani ZM maji
jeho ¢lenove, rada mésta a vybory.

Zpracovatel odpovida za to, Ze jim pfedkladana zprava je v souladu s pravnimi pfedpisy a
se schvalenym rozpoc¢tem, pokud ho nenavrhuje zménit.

. Podklady pro jednani ZM pFipravuje obvykle pfislusny odbor M&U, ktery si k tomu podle

potfeby a podminek vyZzadéa soucinnost jinych organa, vybord a komisi.

Ocdislované materidly (dle pozvanky) predaji odvétvové odbory elektronicky a
v poZzadovaném poctu vytiskd v listinné podobé povéfenému zaméstnanci organizacniho
odboru MéU (sekretariat starosty).

. Organiza¢ni odbor méstského Ufadu zajisti zpravidla 10 dnd, minimalné vSak 7 dnu pred

konanim zastupitelstva elektronickou distribuci pozvanky k jednani ZM a materialy na e-
mailovou adresu ¢lena ZM, ktera byla uvedena ¢lenem zastupitelstva pro tyto Ucely.

. Ve vyjimec€nych a oddvodnénych pfipadech mohou byt materidly, které nejsou jmenovité

uvedeny v programu zasedani ZM, pfedloZeny v kratS§im terminu, popf. pfimo pred
vlastnim jednanim ZM. V tomto pfipadé poda odivodnéni ¢lendm ZM rada mésta nebo
pfedkladatel zpravy a v prabéhu zasedani musi byt poskytnut dostateény cas
k prostudovani takovéto zpravy.



Cl.2
Obsahové stranka p fedkladanych material

1. Zprava (rozbory, navrhy) uréené pro jednani ZM musi byt vypracovany tak, aby umoznily
¢lenum zastupitelstva komplexné posoudit danou problematiku.

2. Materialy a podklady pro jednani zastupitelstva mésta musi byt zpracovany pfehledné,
vécné spravné, terminologicky pfesné a jasné. Musi byt stru¢né, avSak uplné a obsahujici
konkrétni navrhy na feSeni, v€etné moznych dudsledkd realizace. Pokud to povaha véci
vyZaduje, jsou pfiloZzeny odborné expertizy.

3. Materialy pro zasedani zastupitelstva mésta obsahuiji:
a) nazev a Cislo materialu
b) navrh usneseni
c¢) identifikaci pfedkladatele a zpracovatele
d) komentar (davodovou zpravu)
e) prilohy, pfipadné poZadavek na Upravu rozpoctu

Cl.3
Informovani ob ¢éanu

Zasedani zastupitelstva mésta jsou verejna, ob&ané jsou o mistu, ¢ase, terminu a programu
jednani informovani zvefejnénim pozvanky na Ufedni desce a to alespon 7 dni pfed jednanim
zastupitelstva a déle zpasoby v misté obvyklymi (méstské noviny OKO, televizni informacni
kandl, méstskeé vyvésky).

Cl. 4
Svolavani zastupitelstva m ésta

1. Zastupitelstvo mésta se schazi v terminech, pfedem ZM odsouhlasenych na kazdy
kalendarni rok, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.

2. Zasedani svolava a fidi starosta mésta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo povéreny
Clen rady.

3. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva mésta, pozada-li o to alespon jedna
tfetina ¢lend ZM nebo hejtman kraje. Zasedani se kona nejpozdéji do 21 dnu ode dne
doruceni zadosti.

3.1. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva (dle odst. 3), ucini tak mistostarosta, popf.
jiny Clen ZM.

3.2. Zadost dle odst. 3 tohoto &lanku musi obsahovat navrh programu zasedani
zastupitelstva. V opacéném pripadé starosta (mistostarosta, popf. jiny &len ZM)
Zadatele na tuto skute¢nost upozorni a poZzada ho o doplnéni Zadosti. Doba 21 dnl se
pocita ode dne podani Uplné zadosti.

4. Neucast na zasedani (pfipadné pozdni pfichod) omlouvaji €lenové zastupitelstva predem
pisemné nebo telefonicky starostovi mésta, pfip. na sekretariatu starosty.

5. PfedCasny odchod ze zasedani omlouvaji ¢lenové zastupitelstva Ustné predsedajicimu.

6. Zastupitelstvo maze byt svolano i k projednavani neplanované naléhavé zalezitosti (nad
ramec odsouhlasenych termind dle odst. 1 tohoto ¢lanku).



Cl. 5.
Zahajeni jednani

1. Pfedsedajici zahajuje zasedani ZM ve stanovenou hodinu. Neni-li pfitomna nadpoloviéni
vétSina vSech ¢lend, odlozi zahajeni o 15 minut.

2. Nesejde-li se ani do této doby potfebny pocet ¢lent, nebo klesl-li v prabéhu jednani pod
nadpolovi¢ni vétSinu, ukonci pfedsedajici zasedani a do 15 dnu svola jeho nahradni
zasedani.

Cl. 6.
Procedurélni zalezitosti

1. Pfedsedajici zastupitelstva mésta projedna po zahajeni zasedani nékteré proceduralni
zalezitosti:
- podle poctu pfitomnych zjisti, zda je ZM schopno se usnaset
- z fad €lenu ZM ur€i dva ovérovatele zapisu
- necha schvalit sloZeni navrhové komise (tfi clenové ZM)
- oznami jméno zaméstnance mésta, ktery pofidi zapis
- sezndmi ZM s pfizvanymi osobami a zdlvodni jejich pozvani na zasedani zastupitelstva
(okruh pozvanych stanovi rada mésta)
- necha schvalit program
- muZze urcit 1 - 2 skrutatory

2. Pokud ZM neschvali program jako celek, hlasuje se o kazdém bodu programu zvlast,
nepfijaté materialy se odloZi k projednani na néktery nasledujici termin zasedani ZM.

3. O zarfazeni navrha pfednesenych v pribéhu zasedéani zastupitelstva mésta na program
jeho jednani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Vs v

4. Pracovni predsednictvo tvofi ¢lenové rady mésta.

Cl. 7
Projednavani bod G programu
Pfedsedajici vyzve podle schvaleného programu piedkladatele (zpracovatele) jednotlivych
materialt k pfedneseni zpravy. Zprava jasné a vystizné informuje o dané problematice, maze
obsahovat navrh na feSeni (pfipadné i v nékolika variantach).

C.8
Rozprava

1. Rozprava probiha ke kazdému bodu programu samostatné. Do rozpravy se pfihlasuji
¢lenové ZM a dalSi osoby zvednutim ruky (pfipadné predem pisemné podle programu
ZM).

2. Diskuzni vystoupeni musi byt zaméfeno k projednavané problematice a mélo by obsahovat
navrh feseni.

3. ZM se mUze usnést na omezujicich opatfenich v rozpravé podle priabéhu jednani (napf.
omezeni doby vystoupeni jednotlivych ¢lent ZM a dalSich osob k téze véci).

4. Ten, komu predsedajici neudélil slovo, nemuze se ho ujmout. Nemluvi-li Fe¢nik k véci,
muze mu predsedajici odejmout slovo.



10.

11.

12.

13.

. Navrh na ukonceni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len ZM. O tomto navrhu necha

predsedajici hlasovat bez rozpravy po pfedchozim ozndmeni, kdo je jeSté do rozpravy
pfihlasen a po vyzveé k pfihlaSeni do diskuze. Po rozhodnuti o ukonéeni rozpravy maji pravo
na udéleni slova ti, ktefi byli pfihlaSeni do rozpravy pfed hlasovanim o jejim ukonceni. Jinak
konec rozpravy uréuje predsedajici.

. PFedsedajici mtze umoznit vystoupeni vedoucim odbord Mé&U, fediteli méstské policie,

tajemnikovi, feditelim zaloZzenych méstskych spole€nosti a zfizenych pfispévkovych
organizaci a pfizvanym osobam v ramci schvéleného programu bez pfedchoziho hlasovéani
¢lend ZM.

Obc&anim Bohumina musi byt umoznéno vyjadfit se Ustné na zasedani ZM pfi
projednavani navrhu rozpoctu ¢i zavére¢ného Uctu mésta za uplynuly kalendaini rok
(k tétmto zaleZitostem se mohou ob&ané Bohumina vyjadfit i pisemné).

. Ob&ané Bohumina maji pravo pozadovat projednani urcité zaleZzitosti v oblasti samostatné

pusobnosti zastupitelstva mésta. Je-li Zzadost podepsana nejméné 0,5% ob&anl obce, musi
byt projednana na zasedani ZM nejpozdé&ji do 90 dnu.

. Ob&ané mésta mohou vystoupit k témuz projedndvanému bodu jednani nejvySe 2x,

nerozhodne-li pfedsedajici jinak. Pfedsedajici ma pravo odejmout fe¢nikovi po pfedchozim
upozornéni slovo, jestlize se fe€nik odchyluje od projednavané veéci.

Opravnéni uvedena v odst. 7, 8 a 9 tohoto ¢lanku maji i fyzické osoby, které vlastni na
Uzemi mésta Bohumina nemovitost a fyzické osoby, jeZ jsou cizimi statnimi pfislusniky a
v Bohuminé jsou hlaSeny k trvalému pobytu (u vd8ech osob za splnéni podminky dosazeni
véku 18 let) a €estni ob&ané Bohumina (bude-li nékomu &estné ob&anstvi mésta udéleno).

Pozada-li na zasedani ZM o slovo ¢&len vlady (jim uréeny zastupce), senator, poslanec,
nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

Pfedsedajici ur€i, kdy mohou ob&ané a dalSi opravnéné osoby vyjadfit své stanovisko
(ihned, v prabéhu ¢i na zavér projednavaného bodu programu).

Rusi-li nékdo zasedani, maze byt pfedsedajicim vykazan ze zasedaci mistnosti.

Cl.o
Fakticka p Fipominka

Kromé diskuze mohou Cdlenové ZM vystoupit kdykoliv béhem jednani (po vyzvani
predsedajicim) s faktickou pfipominkou, ktera musi byt stru¢na a nesmi odbocit od feSeného

problému.
Cl. 10
Hlasovani
1. Hlasuje se zvlast k jednotlivym bodum programu zpravidla zdvizenim ruky (pfipadné

pomoci hlasovaciho zafizeni, bude-li instalovano).

. Zastupitelstvo mésta muze rozhodnout hlasovanim, zZe o nékterych zalezitostech se bude

hlasovat tajnym hlasovanim nebo jmenovité.

. K hlasovani vyzyva ¢leny ZM pfedsedajici.
. O protinavrzich (doplfiujicich navrzich) se hlasuje v opaéném pofadi, nez byly pfedkladany

(tj. od posledniho pozméniujiciho ndvrhu smérem k vychozi variantg).

. Je-li protinavrh (doplrujici navrh) schvalen nadpolovi¢ni vétSinou vSech zvolenych ¢lenu

ZM, o ostatnich navrzich se jiz nehlasuje.



6. O bodech programu, které zastupitelstvo mésta "bere na védomi" se nehlasuje.

7. Je-li pfedloZeno vice variant feSeni a ¢lenové ZM se nemohou dohodnout na poradi,
v jakém bude o téchto variantach hlasovano, muze si ZM odsouhlasit jiny zptsob hlasovan
(tzv. olympijsky).

7.1. Olympijsky zp tsob hlasovani je vicekolovy a spo  €iva v nasledujicim:

7.1.1. V jednotlivych kolech hlasovani se hlasuje o kazdé pfedloZené varianté zviast
tak, ze kazdy ¢len ZM mUiZe hlasovat pouze pro jednu z pfedloZzenych variant.
Hlasovani probiha v pofadi puvodniho pfedlozZeni variant, ZM si vSak muaze
urCit poradi i jiné (napf. abecedni).

7.1.2. Z dalsiho kola hlasovani se automaticky vylu€uji varianty, které ziskaly nulovy
pocet hlast a dale varianta s nejmensSim nenulovym pocétem hlasu.

7.1.3. Pokud se o posledni misto déli vice variant, do dalSiho kola nepostupuje Zadna
Z nich.

7.1.4. Hlasovani dle uvedeného systému je v8ak nutno povaZovat za neluspésné a
pFedsedajici je ukonci, pokud:

a) nelze ur€it postupujiciho (tzn., Ze vSechny predloZené varianty obdrzely
shodny pocet hlasu)

b) dojde k pfipadu, kdy se shodnym a nejmensim po¢tem hlast se umistilo vice
variant a soucet hlast téchto variant je vySSi nez soucet hlasu varianty

V pfipadé vzniku takto neuspé3ného hlasovani je predsedajici opravnén

rozhodnout o dalSim postupu individualné, resp. dalSi projednavani této

problematiky odloZi.

7.1.5. Hlasovani se povazuje za Uspésné, pokud na zékladé vySe uvedeného zplsobu
ZM ur¢€i jedinou variantu. O této varianté se pak hlasuje samostatné, dle
zakona o obcich.

K tomuto zavére¢nému hlasovani jiz nelze predlozit Zadny protinavrh.

8. Doporucuje-li €len ZM protinavrh (pozméniujici navrh), jenz je v rozporu s platnou
legislativou, je pfedkladatel ¢i zpracovatel povinen na tuto skute¢nost upozornit (pokud je
mu znéma).

Cl. 11
Navrhy, dotazy, p Ffipominky, podn éty

1. Navrhy, dotazy, pfipominky a podnéty pfednéseji clenové ZM v organizac¢nich zalezitostech
(tento bod tvofi soucast programu).

2. Pokud obsah pfipominky vyZaduje, aby zaleZitost byla proSetfena (pfip. je nutné proveést
urcita opatfeni), je odpovéd tazateli pisemné sdélena do 30 dnu.

3. Dotazy, pfipominky a navrhy se mohou podavat i pisemné.

4. Pfipominky (dotazy, navrhy, podnéty) se uvadéji v zapisu a o jejich vyfizeni vede evidenci
organiza¢ni odbor méstského uradu.

5. Sva stanoviska a navrhy predkladaji ZM i vybory zastupitelstva (prostfednictvim predsedy
¢i jiného povéfeného ¢lena vyboru).

6. Souhrnnou informaci o vyfizeni vSech pfipominek vznesenych na jednani ZM predklada
rada mésta vzdy na nasledujicim zasedani zastupitelstva. Pokud ¢len ZM vyslovi v této

souvislosti nespokojenost s vyfizenim dotazu, zaujima k tomu konecné stanovisko
zasedani ZM.

7. Informace a odpovédi na dotazy, pfipominky a podnéty jsou sdélovany ve vécech, kde jejich
poskytnuti nebrani zakony upravujici mi€enlivost nebo zakaz jejich zvefejnéni.
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Odd. Il.
Zaveéry a usneseni z jednani zastupitelstva

Cl1
Priprava usneseni

1. Navrh usneseni, predkladany zastupitelstvu ke schvaleni, vychazi ze zprav, rozborl a
navrhl projednavanych zasedanim, z diskuze a z interpelaci ¢lent zastupitelstva.

2. Zaveéry, opatfeni a zpusob kontroly musi byt v usneseni formulovany jasné, stru¢né,
adresné a s ur€enymi terminy i odpovédnosti za spInéni ukladanych cila.

Cl.2
Prijimani usneseni

1. K platnému usneseni (rozhodnuti, volbé) je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny viech
¢lenu zastupitelstva mésta.

2. K jednotlivym navrhdm se hlasuje samostatné. Komplexni navrh usneseni pfipravi a
pfednese navrhova komise, ktera je zvolena na zacatku jednéni. O tomto komplexnim
usneseni se jiz nehlasuje.

3. Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach,
poté o ostatnich ¢astech navrhu.

4. Nepfijme-li ZM navrZzené usneseni nebo Zadnou z navrZenych variant, doporuci pracovni
pfedsednictvo (Clenové rady mésta) ustavit dohadovaci komisi €lend zastupitelstva, ktera
vypracuje novy navrh usneseni.

5. Neni-li ani takto vypracovany novy navrh usneseni pfijat, hledi se na tuto ¢ast usneseni
jako na nepfijatou.

Cl. 3
Podepisovani usneseni

Usneseni ZM se vyhotovuje pisemné. Usneseni podepisuje starosta spolu s mistostarostou
nebo jinym ¢lenem rady mésta.

Cl. 4
Zverejnéni usneseni

1. PFehled pfijatych usneseni se zvefejni na Gfedni desce M&U a na webu mésta. Pfed
zvefejnénim se v usneseni anonymizuji osobni ¢i citlivé udaje tak, aby nemohly byt
vztazeny k uréenému nebo urcitelnému subjektu adaja.

2. Usneseni se zasila elektronicky:
- ¢lenum zastupitelstva
- pfispévkovym organizacim a pravnickym osobam mésta
- kronikafi mésta Bohumina
3. Zaméstnanci mésta Bohumina maji usneseni k pracovnim potfebam k dispozici na vnitfnim
sitovém disku Méstského Ufadu v Bohuming.

4. Starosta zasle Krajskému Ufadu Moravskoslezského kraje usneseni ZM, jestlize o to Feditel
tohoto Ufadu poZada.

5. NahliZet do listinné podoby usneseni z jednani ZM a pofizovat si vypisky mohou zajemci
na sekretariatu starosty (po pfedchozi anonymizaci osobnich &i citlivych adaji povérenym
zaméstnancem meésta).
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6. Zapisovatel muze ve vyjimec¢nych pfipadech dodate¢né (po rozeslani) opravit chyby v psani
a jiné zfejmé nespravnosti v usneseni. Dodate¢na oprava je pfipustna tehdy, jedna-li se
o pisarskou chybu nebo o nespravnost, u niz je zfejmé, Ze jde o nedopatfeni pfi pisemném
pFepisu. Sdéleni o provedené opravé je pisemné zaslano vSem, ktefi dostavaji usneseni.
Toto opravené usneseni bude opatfeno parafou starosty (pfip. tim ¢lenem rady mésta,
ktery usneseni podepisoval spolu se starostou mésta).

Odd. IV.
Organiza €né technické zalezitosti
Cl. 1
Zapis
1. Zapis z jednani ZM vyhotovuje zapisovatel (zpravidla z fad zaméstnancd meésta), za
evidenci usneseni a rozesilani vSem zainteresovanym odpovida organiza¢ni odbor MéU.

2. Zapis je nutno pofidit do 7 dnd po ukonéeni zasedani, je uloZzen na sekretariaté starosty
k nahlédnuti.

3. Nahlédnout do z4pisu a pofizovat si z néj vypisky mohou Zadatelé poté, co povéreny
zaméstnanec meésta zajisti anonymizaci osobnich &i citlivych udajd, uvedenych v zapisu.

4. Povinny obsah zéapisu:
- jméno predsedajiciho
- den, misto, hodina zahajeni a ukon&eni (pfip. doba pferuseni)
- jména uréenych ovéfovatell zapisu
- jména omluvenych a neomluvenych ¢lent ZM
- pocet pfitomnych ¢lent ZM
- schvaleny porad jednéni
- prubéh rozpravy se jmény Fecnikl
- podané navrhy
- prabéh a vysledky hlasovani
- pfijatd usneseni
5. Seznam materialQ, které zastupitelstvo projednalo, ale hlasovanim nebylo pfijato Zadné
usneseni, se uvede na zavér zapisu zastupitelstva s textem: "Materialy projednané
zastupitelstvem bez pfijatého usneseni".

6. Zapis podepisuje starosta (nebo mistostarosta) a dva urceni ovéfovatelé.
7. O namitkach ¢lent ZM proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani zastupitelstva mésta.

Cl.2
Archivace zdznam 0 z jednani zastupitelstva

1. VeSkeré materialy souvisejici s jednanim ZM archivuje organiza¢ni odbor.

2. Z kazdého jednani zastupitelstva mésta je vysilan pfimy pfenos, pfitomné osoby jsou
o nahravani predem informovany pisemnym upozornénim pfed vstupem do jednaciho
salu.

3. V souladu s ustanovenim 8 97 zakona o obcich (zak. €. 128/2000 Sb., v platném znéni)
,obec informuje ob&any o €innosti organd obce na zasedani zastupitelstva obce a déale
jinym zpusobem v misté obvyklym®, jsou veSkeré zaznamy k dispozici zpétné (bez
omezeni) na webu mésta ve videoarchivu po pfedchozi eliminaci pfipadnych osobnich
Gdaju (napf. rodné cislo, telefonni &islo, adresa) i citlivych osobnich Gdajd (napf. zdravotni
stav) v souladu s legislativou a nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) o ochrané

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju.
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Odd. V.
Zvlastni ustanoveni

1. Tento jednaci fad se plné nevztahuje na ustavujici zasedani nové zvoleného
zastupitelstva.

2. Clen zastupitelstva je povinen informovat o skuteénostech nasvédgéujicich moznému stfetu
zajmu v souladu s ustanovenim § 83 odst. 2 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném
znéni, pfipadné § 8 zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, v platném znéni. Oznameni
podavaji ¢lenové zastupitelstva mésta nejpozdéji pred tim, nez ZM pfistoupi k hlasovani.

3. Clen ZM, ktery je ve stfetu zajmu, ma pravo Gdéastnit se rozpravy k dotéenému bodu
programu a hlasovat.

4.V pribéhu jednéni zastupitelstva mésta nesmi byt v zasedaci mistnosti pouzivany mobilni
telefony (zpasobem, ktery by omezoval ¢i naruSoval jednani).

Odd. VI.
Zaveérecéna ustanoveni

1. Technickou Upravu, rozsah zprav, pocet priloh a dalSi nalezitosti materialt pro jednani ZM
urCuje rada mésta.

2. Zmény, doplnky nebo vydani nového Jednaciho fadu schvaluje po projednani v radé mésta
zastupitelstvo mésta Bohumina.

3. Tento Jednaci fad zastupitelstva mésta Bohumina nabyva Gc¢innosti a platnosti dnem
schvéleni, tj. dne 10. prosince 2018.

4. Nabytim G€innosti tohoto Jednaciho Ffadu se ruSi platnost Jednaciho fadu meéstského
zastupitelstva ze dne 12. listopadu 2000, véetné vSech zmén a pozménriujicich dodatkd.

Ing. Petr Vicha Ing. Lumir Macura
starosta mistostarosta

schvaleno ZM dne: 10. prosince 2018



